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lzglitojamo personas datu apstrades un aizsardzibas kartiba Dienvidkurzemes
Sporta skola

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72 panta pirmas dajas 2.punktu

. Kartiba nosaka Dienvidkurzemes Sporta skolas (turpmak— DKSS, izghtibas iestade)
izglitojamo personas datu apstrades politiku un drodTbas noteikumus likumigai un
aizsargatai daiu apstradei DKSS atbilstosi Visparigas datu aizsardzibas regulai
(Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (2016. gada 27. aprilis)
(turpmak — datu regula) par fizisko personu aizsardzibu attieciba uz personas datu
apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce| Direktivu 95/46EK un Personas datu
apstré@des likuma prasibam (turpmak — likums) un citiem normativajiem aktiem
(turpmak — kartiba).

. lzglitojamo personas dati tiek apstradati, lai izpilditu DKSS funkcijas un noteiktos
uzdevumus. Visi izglitojamo personas dati tiek aizsargati, ievérojot Satversmes
96.panta nostiprinatas tiesibas uz personas privatumu.

. Kartibas iev&rosana attiecas uz visiem izglitibas iestades darbiniekiem, kuri saistiti
ar DKSS funkciju Tstenosanu un saskarsmi ar izglTtojamo personas datiem.

. Uz izglitojamo personas datu apstradi ir attiecinami $adi termini:

4.1. datu subjekis — izglitibas iestades izglitojamais, kuru var tiesdi vai netiesi
identificét (jo Tpadi atsaucoties uz identifkatoru, pieméram, min&tas
personas vardu, uzvardu, identifikacijas numuru, atrasanis vietas datiem,
tieSsaistes identifikatoru vai vienu vai vairakiem minétajai fiziskajai personai
raksturigiem fiziskas, fiziologiskas, genétiskas, garigas, ekonomiskas,
kultGras vai socialas identitates faktoriem),

42, datu subjekta piekridana — pilngadiga izglitojama wvai nepilngadiga
izglitojama  likumiskd péarstavja brivi, neparprotami izteikts gribas
apliecindjums, ar kuru viné atlauj apstradat personas datus atbilstosi parzina
sniegtajai informacijai;



4.3.

4.4

4.9.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.12.

personas dati — jebkada informacija, kas attiecas uz identificétu vai
identificEjamu izglitojamo;

personas datu apstrdde — jebkura ar personas datiem vai personas datu
kopumiem veikta darblba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez
automatiz&tiem lidzekliem, piem&ram, vaksana, registracija, organiz&sana,
strukturé$ana, glabasana, pielago$ana vai parveidoSana, atglsana,
apliko$ana, izmantoSana, izpausana, nosdtot, izplatot vai citadi darot tos
piegjamus, saskanodana vai kombin&sana, ierobeZosana, dz&Sana vai
iznicingsana;

personas datu apstrades sistéma — jebkada forma fikséta strukturizéta
personas datu kopa, kas ir piegjama, ievérojot attiecigus personu
identificéjosus kritérijus;

parzinis — iestades dibindtajs Dienvidkurzemes novada pasvaldiba, kas
viena pati vai kopigi ar citiem subjektiem nosaka personas datu apstrades
nollkus un lidzek|us;

personas datu apstradatajs (operators) — fiziska vai juridiska persona,
publiska iestade, agentlra vai cita struktira, kura parzina varda apstrada
personas datus;

personas datu sanéméjs — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade,
agentdra vai cita struktdra, kurai izpauZ personas datus — neatkarigi no t3,
vai ta ir tres3 persona vai nav;

sensifivi personas dati — izglttojamo personas dati, kas atkl3] rases vai
etnisko piederTbu, politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu vai
dalibu arodbiedribas, un genétisko dati, biometriskie dati, lai veiktu fiziskas
personas unikalu identifikaciju, veselibas dati vai dati par fiziskas personas
dzimumdzivi vai seksu&lo orientaciju;

tresa persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot datu subjektu,
nepilngadiga izglitojamo likumisko parstayi, izglitibas iestadi vai personas,
kuras tiesi pilnvarojusi izglitibas iestade vai atrodas tas paklautba;
pilnvarota persona — darbinieks kas apstrada personas datus, izmantojot
parzina uzkratos personas datus vai ari parzina uzdevuma apkopo personas
datus;

atbildiga persona — darbinieks, kur$ atbilstodi vina amata aprakstam vai ar
DKSS direktora rikojumu, veic personas datu (vai noteiktas kategorijas
personas datu) apstradi, k& arT atbild par pareizu un piemérojamiem
normativiem aktiem atbilstosu apstradi.

5. DKSS direktors vai vina norikota Atbildiga persona uzrauga un veic $adas darbibas
datu regulas ieviesanai:

2.1.

5.2

83

noskaidro un fiksé personas datu apstradé iesaistitos darbiniekus izglitibas
lestadé, apstrédatos personas datu veidus, informacijas sistémas, kuras
lieto izglitibas iestadé (Valsts izglitibas informacijas sistdéma, e-klase,
dokumentu sistéma VISVARIS), neautomatizétus datu apstrades rikus
(papira kartotéka personala jautajumos un tml.);

noverté datu glabasanas nepiecieSamibu un nosaka terminus datu
glabasanai, ja to neparedz normativie akti;

noskaidro, vai sanemtie un apstradatie (ari glabatie) dati tiek nodoti arpus
iestédes apstradat, uzglabat datu glabatuvés arpus iestades serveros vai
citadi datu apstradatajam;



6.

9.

5.4. audité un parskata iestades informacijas sistému un procesu drosibas
situaciju;

5.5. izverté ligumus ar personas datu apstradatajiem, ja tadi ir noslégti, izverté
tajos ieklautas datu drosibas garantijas un noteikumus;

5.6. izveido iek$&jo datu apstrades darbibu registru, ja iestade un tas datu
apstrade atbilst Datu regulas 30.pantam (Datu apstrades registrs DKSS,
pielikuma);

5.7. novers nepilnibas, sagatavo iestades iek$gjo dokumentaciju datu droéTbai,
parveido informacijas sistému, nodrosina fizisku aizsardzibu, rakstveida
fiksé nodarbinatos, kas apstrada datus, precizé ligumus.

Ja datu apstrades pamats nav noteikts normativajos aktos, personas datu apstradei

izvirza noteiktu un skaidru datu apstrades mérki jeb noliku (turpmak — mérkis) un

lidzek|us mérka sasniegsanai,

lzglitojamo personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un iepriek$ noteiktam

mérkim, kas saistits ar izglitibas iestades funkciju izpildi vai ar funkciju izpildes

organizatorisko nodrodind$anu. Ja datu apsirades mérkis izriet no normativajos
aktos noteikta, izgltibas iestadei nav nepiecie$ama datu subjekta piekriana.
lzglitibas iestades vaditajs ir atbildigs par datu apstradi, tas Tstencdanu (kd arf
kontroli) personigi un ar iestades personala starpniecibu. lzglitojamo personas dati
nevar tikt izmantoti komerciéliem, politiskiem un citadiem mé&rkiem, kas nav saistiti
ar izgltibas funkcijas nodrosindsanu, ja nav sanemta datu subjekia piekrisana
atbilstogi vai ja nepastav cits pamats datu tiesiskai apstradei.

Izglitojamo personas datu apstradé tiek ievéroti tiestbu aktos noteiktie datu

apstrades principi.

10. lzghtojamo personas datu apstrades ilgums ir szistits ar noteiktu personas datu

1.

apstrades merkl. Datu uzglabasana péc noteikta mérka sasniegsanas nav atlauta,
iznemot gadijumu, ja normativie akti paredz pamatotu nepiecie$amibu 3&du datu
saglabasanai arhiva nolGkiem.

lzgltibas iestades vaditajs nodrosina personas datu droibu, proti, nodrodina datu
konfidencialitati un to nenok|isanu tredo personu nelikumigd riciba. Jebkuriem
izglitojamo personas datiem var pieklut tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks, ja
vina darba pienakumi ir saisiti ar noteikto datu apstradi. Darbinieks apliecina ar
parakstu apnemsanos ievérot datu apsirddes prasibas (parakstu lapa par
iepazisanos ar kartibu).

12.1zglifibas iestades vaditajs ir atbildigs, ka izglitojamo personas dati netiek sagroziti,

bojati un tiem nepiekltst nepilnvarotas personas.

13. Lai nodrosinatu maksimalu datu aizsardzibu, tiek ievéroti $adi nosacijumi:

13.1. ieglst un apstrada tikal nepieciesamos datus, péc iespé&jas minimizgjot to
apjomu;

13.2. piekluve datiem un to apstradei ir tikai pilnvarotajam personam, kuram tas
nepieciesams darba pienakumu veiksanai;

13.3. pilnvarota persona lieto savu kontu informacijas sistdma, izmantojot
pilnvarotas personas vardu un paroli, ko iegdst registracijas celd. Pilnvarota
persona iegaumé savu parcli un neizpauz citdm to personam;

13.4. pilnvarotajai personai ir tiesthas izmantot tikai darba vajadzibam vinam
lietosana nodotos datorus un to programmatiru;

13.5. pilnvarota persona nedrikst izpaust zinas par izgliitibas iestades datoru tikiu
uzbavi un konfiguraciju, ka arT atkiat ierobeZotas pieejamibas informaciju
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13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

nepilnvarotam persondm. Personas datus var izpaust, pamatojoties uz
rakstveida iesniegumu vai vieno$anos, noradot datu izmantosanas mérki, ja
likuma nav noteikts citddi. Personas dsatu pieprasijuma noradama
informacija, kas layj identificét datu pieprasitaju un datu subjektu, ka arT
piepras@mo personas datu apjoms. Jebkura informacijas sniegsana ieprieks
saskanojama ar izglitibas iestades vaditaju;

pilnvarota persona ir atbildiga par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka
arT par dokumentiem, kas nepiecieSami vina darba pienakumu pildisanai;
telpds ievéro un nodrosina ugunsdrosibas pasakumus atbilstosi
normativajiem aktiem par ugunsdrosibu izglitibas iestadé;

telpas, kur notiek datu apstrade un uzglab&sana, minimalizé to piegjamibu-
bez nepieciesamibas tie neatrodas arpus dokumentu skapjiem, skapji ir
slédzami, telpas ir slédzamas;

ja radusas aizdomas par datu dro$ibas parkapumiem un riskiem, par to tiek
informéts iestades dibinatajs: Dienvidkurzemes novada pasvaldiba, datu
specialists e-pasts: dati@dkn.lv.

14. lkvienam izglitojamam ir tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

13. lzglitojamo datu apstrade ir atlauta saskana ar izglitibas iestades funkciju izpildi, ja
apstrades mérkis noteikts normativajos aktos, k& arm tad, ja ir vismaz viens no
sadiem nosacijumiem;

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.0.

ir datu subjekta (pilngadiga izglitojama vai nepilngadiga izglitojama
likumiska parstavja) piekrisana vienam vai konkrétam mé&rkim;

apstrade ir vajadziga liguma, kura ligumsl&dzéja puse ir datu subjekts,
izpildei vai pasakumu veik$anai p&c datu subjekta pieprasijuma pirms
flguma noslégsanas;

datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu izglitojama vitdli svarigas
intereses, taja skaitd dzivibu un veselibu:

datu apstrdde nepiecieS8ama, lai nodroginatu sabiedribas interedu
ilevBroSanu vai realizétu publiskds varas uzdevumus, kuru veik$anai
izgltojama personas dati ir nodoti izglitibas iestadei (apstrade ir vajadziga,
lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interesés vai Tstenojot parzinim
likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras);

apstrade ir vajadziga parzina vai tre$as personas legitimo interedu
ievérosanai , iznemot, ja datu subjekta intereses vai pamatiiesibas un
pamatbrivibas, kuram nepieciedama personas datu aizsardziba, ir
svarigakas par $&dam interesém, jo Tpasi, ja datu subjekts ir b&ms.

16.Lai aizsargdtu izglitojamo intereses un likumigi apstradatu personas datus,
izglitibas iestade nodrosina, ka personas dati:

16.1.
16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

tiek apstradati likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida:
tiek vakti konkrétiem, skaidriem un legitimiem mérkiem, un to turpmaku
apstradi neveic ar minétajiem mérkiem nesavietojama veida;

ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecie$ams to apstrades
mérkiem,

ir preciziun, ja vajadzigs, atjauninati, veicot visus sapratigus pasakumus, lai
nodrosinatu, ka neprecizi personas dati, nemot v&ra mérkus, kados tie tiek
apstradati, bez kavésanas tiktu dz&sti vai lahoti:

tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikdciju, ne ilgak k3
nepiecieSams mérkiem, kados attiecigos personas datus apstrada
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personas datus var glabat ilgak, ciktal personas datus apsiradas tikai
arhivésanas mérkiem sabiedribas interes@s, zinatniskas vai vastures
pétniecibas mérkim, vai statistikas noltkos;

16.6. tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodrodinata atbilstoda personas datu
drosiba, tostarp aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret
nejausu nozaud&sanu, iznicinddanu,

17. Sensitivo personas datu apstrade ir aizliegta, iznemot gadijumus, kas noteikti datu
regula un tas nepieciesams izgMtibas iestades funkciju izpildei, ja apstrades mérkis
noteikts normativajos aktos, ka arf tad, ja ir vismaz viens no §adiem nosacijumiem:

17.1. datu subjekts ir devis neparprotamu piekrisanu o personas datu apstradei
vienam vai vairakiem konkrétiem nolGkiem,

17.2. apstrade ir vajadziga, lai aizsargatu datu subjekta vai citas fiziskas personas
vitalas intereses, ja datu subjekts ir fiziski vai tiesiski nesp&jigs dot savu
piekrisanu;

17.3. apstrade attiecas uz personas datiem, kurus datu subjekts apzinati ir
publiskojis;

17.4. apstrade ir vajadziga, lai celtu, Tstenotu vai aizstavétu likumigas prasibas:

17.5. apstréde ir vajadziga bltisku sabiedribas intere$u d&|, pamatojoties uz
Savienibas vai dalibvaists tiesibu aktiem. kas ir samérigas izvirzitajam
mérkim, ievéro tiestbu uz datu aizsardzibu batTbu un paredz piemérotus un
konkrétus pas&kumus datu subjekta pamattiesibu un interedu aizsardzibai.

18. Datu subjektam ir tiesibas:

18.1. rakstiski pieprasTt informaciju par datu izmantoganu;

18.2. sanemt no parzina apstiprinajumu par to, vai attieciba uz datu subjektu tiek
vai netiek apstradati personas dati atbilstosi kartibai, un, ja tiek, datu
subjektam ir tiestbas piek|Qt attiecigajiem datiem un sanemt datu regula
noteikto informaciju;

18.3. panakt, lai parzinis bez nepamatotas kav&sanas labotu neprecizus daty
subjekta personas datus, ka art lai nepilnigi personas dati tiktu papildinati,
tostarp sniedzot papildu pazinojumuy;

18.4. panakt, lai parzinis bez nepamatotas kavésanas dzéstu datu subjekta
personas datus, un parzina pienakums ir bez nepamatotas kavésanas dzést
personas datus datu reguld noteiktajos gadijumaos;

18.5. panakt, lai parzinis ierobezotu apstradi, ja td ir neatbilst datu regulad
noteiktajam;

18.6. prasit, lai parzinis zino par vina datu sanéméjiem.

18, Parzinis bez nepamatotas kavésands un jebkurd gadijumad ménesa laikd péc
pieprasijuma sanemsanas informé rakstiski datu subjekiu par pieprasijuma
sanemto jautdjumu. Vajadzibas gadijuma minéto laikposmu var pagarinat vél uz
diviem ménesiem, nemot v&ra pieprasijumu sarezgitibu un skaitu. Parzinis informé&
datu subjektu par jebkuru $8du pagaringjumu un kav&$anas iemesliem ménesa
laika p&c pieprasijuma sanemsanas.

20.Ja parzinim ir pamatotas Saubas par tas fiziskds personas identitati, kura iesniedz
inform&cijas pieprasTjumu, parzinis var prasit, lai tiktu sniegta papildu informacija,
kas vajadziga datu subjekta identitates apstiprindsanai.

21.DKSS ievéro visparigu principu personas datu apstradé, ka izglitojama dati tiek
apstradati normativajos aktos noteiktajos gadijumos, kas ietilpst iestades funkciju
izpildé. Sadu datu apstrades juridiskais pamats ir tiestbu norma. Iznémuma
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gadijumos var tikt IGgta datu subjekta piekrisana likumigu datu apstrades meérku
sasniegsanai, kas ir saistiti ar izghtibas iestades funkciju Tstenosanu.

22. lzglitojama vardu, uzvardu, personas kodu, dzimsanas datus, dzivesvietas adresi,
kontaktinformé&ciju, zinas par vesellbu, personas apliecibu, foto apstrada, ja to
nosaka normativie akti un nepiecieSami izglitibas programmu realizacijai, lai
sasniegtu noteiktu izglitojama personas datu apstrades mérki.

23. lzgltojama personas fotografiju, ka ar foto, video materiali no treninu, sacensibu
procesa, izmantojama izglitibas iestddes dokumentos, metodiskajos materidlos,
informativajos materidlos, ievietojama DKSS majas lap3d, publiska to izmanto3ana
izglitibas iestades telpas vai citadi ir atlauta p&c tam, kad ir informéti datu subjekti
(izglitojamo vecaki) un ir sanemta piekrisana pie lfguma par fotografiju un video
materiala izmantosanu,

24.Lai nodrosinatu datortikla un tehnisko resursu drosibu, tiek ieviesta to lietoSanas
kontrole. Atbildiga persona informé& par kontroles nosacijumiem un sankcijdm
lietotajiem, ja netiks ievéroti lieto$anas noteikumi. Sie noteikumi Tpasi nemami véra
attieciba uz izglitibas iestades darbinieku elektronisko pastu un interneta lietodanu
darba vieta.

25. Atbildiga persona ir atbildiga par lzglitojama personas fotografiju, ka arf foto, video
materidli no treninu, sacensibu procesu un rezultatu publicBsanu DKSS majas lapa,
izglitibas iestades telpas un socidlos vietnés (piem&ram: Instagram, FB-Meta).

26. |zglitojamo datu apstrade interneta vietn@s, kas nodro$ina izglitibas procesa
dokumentaciju, ir pielaujama, ievérojot datu tehniskas drosibas nosacijumus. Katrs
lietotajs no sava profila ir tiesTgs pieklGt tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu vai
saistits ar vina darba pienakumiem.

27. Ja izglitibas iestadeé tiek veikts zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs p&tijums, kura
nepiecieSams noradit izglitojama personas datus aptaujas anketas, $adu datu (jo
Tpasi sensifivo datu) vaksanai tiek sanemta datu subjekta piekri$ana, un datu
subjekts (tostarp nepilngadigu izglitojamo vecaki) tiek informéti par pétjjuma nolaku
un datu sanémejiem.

28.Personas datu apstrade, kas veikta ar papira formas dokumentiem vai elektronisk3
forma, tiek Tstenota, ievérojot visus iespdjamos drosibas pasakumus un
informé&cijas sistému drosibu datu aizsardzibas joma.

28.1zglitibas iestade veic fiziskas formas organizatoriskos pasakumus, tostarp ar
nepieciesamajiem tehniskajiem Ndzekliem kas nodro$ina godpratigu un likumigu
personas datu apstradi un lietoSanu tikai paredzétajiem mérkiem, to glabasanas,
atjaunosanas, labosanas un dz&%anas veidu, nodrosinot ikvienas fiziskas personas
tiesTbas uz savu personas datu aizsardzibu.

30. Personas datu apstrade tiek veikta izglitibas iestades telpas un realizacijas vietas,
iznemot gadijumus, kad tiek nodrosinata dro$a piekluve no ar&jiem informacijas
tehnologijas resursiem. Drosibas noteikumi ir saistogi visam personas datu
apstradé iesaistitajam personam.

31.Par personu datu aizsardzibu, informacijas drodibas un pilnveido$anas procesu
kopuma atbild izglitibas iestades vaditajs, kurs pats vai ar norikoto personu
starpniecibu kontrolé personu datu apstrades sistému drosibu (turpmak — atbildiga
persona).

32. Atbildiga persona var bez bridinajuma dzést vai mainit darbinieka, kuram ir tiesthas
veikt datu apstradi (turpmak - pilnvarota persona), datus personas datu apstrades
sistérmas piek|uvei, ja pilnvarota persona parkapj kartbas nosacijumus, citus aréjos

6



normativos aklus un étikas normas, ka arl ja I1dzéji izbeigusi darba tiesiskas
attiecibas vai citos gadijumos, kad tam ir juridisks pamats,

33. Atbildiga persona ir tiesiga pieprasit no pilnvarotds personas rakstveida
apliecingjumu par $o noteikumu un konfidencialitates prasibu ievérodanu darba ar
personas datiem un personas datu apstrades sistému, k3 arf veikt visas citas
darbibas, kuras uzskata par nepiecie$amam, lai tiktu iev8rotas visas normativo aktu
prasibas personu datu aizsardzibas joma

34. Izgiitibas iestades piendkums ir rlpéties par personas datu apstrades sistémas
darbibu, nodroSinot pilnvaroto personu drodu piekluvi tai, ka arf iespéju datu
subjektam lepazities ar saviem personas datiem no sistémas saskana ar datu
regulas nosacijumiem.

35 Personas datu obligato tehnisko aizsardzibu isteno ar fiziskiem un logiskiem
aizsardzibas [idzekliem, nodrosinot aizsardzibu pret fiziskds iedarbibas raditu
personas datu apdraud&umu un aizsardzibu, kuru realizé ar programmatidras
NMdzekliem.

36.Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradé, ir klasificgjami k& ierobeZotas
pieejamibas informacija, kas paredzéta tikai noteiktam izglitibas iestades darbinieku
lokam. Datorizétas informacijas sistémas (turpmak — informacijas sistéma) datus
drikst izmantot tikai izglitibas iest&des darbinieks, kuram pérzinis ir devis atlauju ar
attiecigiem piekluves datiem.

37.Personas datu apstrades sistémas datortehnikas un programmatiras tehnisko
uzstadisanu un tas administré$anu nodrosina iestades dibinatajs Dienvickurzemes
novada pasvaldibas atbildiga persona.

38. Informacijas sistémas aizsardziba tiek nodrosinata ar lietotajvardu un paroli, kurai
jabut komplicétai, izmantojot burtu, ciparu un rakstzimju kombin&ciju un kura ir
zin@ma tikai pilnvarotajai personai.

39. Apstradajot personas datus informacijas sistéma, tiek nodrosinata tikai pilnvarotu
personu pieklisana pie tehniskajiem lTdzekliem un dokumentiem.

40.Parzinis personas datu saturcsas programmatlras apstradei lieto licencétas
iekartas un programmatdru.

41.Informé&cijas sistémas personas datu apstrades logisko drosTbu nodrogina uzstadita
satura vadibas sistBma, kas nelauj personas datus labot vai dzést bez sankcionétas
piegjas. Pieeja datu redigésanai pieejama tikai parzinim un vina pilnvarotajam
personam.

42 Pilnvarotajai personai datu apstrades ietvaros jdievéro kartibd noteiktas datu
drosiba vadiinijas.

43.Pilnvarota persona var sniegt ieteikumus DKSS datu drogibas pilnveidei.

44. Izglitojamo personas datu apstrédes un aizsardzibas kartiba Dienvidkurzemes
Sporta skola stajas speka ar 2024, gada 1. februari.

45 Ar to tiek iepazistinati DKSS darbinieki.

46, Kartba un tas aktualitates tiek publicéta DKSS majas lapa.







